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1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке приёма, обучения, перевода и отчисления обучающихся (далее Положение) ПОЧУ «Автошкола «Престиж плюс»
 (далее – Учреждение) определяет прием, обучение, перевод и отчисление обучающихся ПОЧУ «Автошкола «Престиж плюс»
1.2. Положение разработано в соответствии с ФЗ №273 РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 (с изменениями и дополнениями), Санитарно – эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14 и Уставом ПОЧУ «Автошкола «престиж плюс»

2. Цели и задачи
2.1. Целью Положения является создание  условий, обеспечивающих  соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования, личностного развития ребёнка.
2.2. Задачи:
2.2.1. Скоординировать деятельность ПОЧУ «Автошкола «Престиж плюс»
по приему, обучению, переводу  и отчислению обучающихся.
2.2.2. Определить механизм приема,  обучения, перевода и отчисления обучающихся в ПОЧУ «Автошкола «Престиж плюс»

2.2.3. Определить алгоритм действия директора, заместителя директора по УР, педагогов дополнительного образования  и родителей (законных представителей) при приеме, обучении, переводе и отчислении обучающихся.

3. Порядок приема и отчисления обучающихся в ПОЧУ «Автошкола «Престиж плюс»
3.1. принимаются курсанты в возрасте от 16 лет и старше на конкретные дополнительные общеразвивающие программы при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.
3.2.  Прием осуществляется  на без конкурсной основе.
3.4. Директором Учреждения заключаются договора об оказании образовательных услуг. 
3.6. На основании  договора,  общеобразовательными учреждениями  составляются  списки учащихся.

3.9. В приёме в учреждение может быть отказано по медицинским показаниям в соответствии с медицинским заключением;
3.10. Допускается зачисление учащихся в течение учебного года, при наличии свободных мест в группе на основании информации от образовательного учреждения. 
3.11.  Педагогом дополнительного образования вносятся сведения о  вновь принятых учащихся в журнал.
 3.12. Сведения о вновь зачисленных и выбывших учащихся педагог дополнительного образования  подаёт Заместителю директора по УР в течение 10 календарных дней с момента поступления учащихся или выбытия. Сведения предоставляется в бумажном виде.
3.13. Заместитель директора по УР на основании сведений педагогов, предоставленных ему, готовит проект приказа о зачислении или выбытии учащихся. Приказ издаётся не позднее 5 числа месяца. Действие приказа охватывает период одного календарного месяца, т.е. с 1 числа месяца до последнего число месяца.
3.16. Отчисление обучающихся из ПОЧУ «Престиж плюс» осуществляется приказом директора  по следующим основаниям:
1) в связи с получением образования (завершением обучения);
2) досрочно:
-  по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность.
3.17. В ПОЧУ «Престиж плюс» принимаются обучающиеся на обучение по профессиональной подготовке (переподготовке) Водителей транспортных средств различных категорий от 16 лет вне зависимости от их места проживания.
3.18. Формирование контингента учащихся осуществляется при формировании каждой группы. Учащиеся зачисляются в группу приказом директора учреждения  численностью до 30 человек.
3.19. Учащимся может быть отказано в приеме в группу на обучение, если они не явились во время основного приема, и на момент их поступления в учреждение отсутствуют свободные места в группах (или предложено зачисление в следующую группу обучения).
3.20. Учащиеся имеют право на выбор другого образовательного учреждения, имеющего лицензию на реализацию образовательных программ по профессиональной подготовке учащихся.
3.21. Для зачисления в учреждение предоставляют следующие документы:
· Паспорт;
· Заявление на обучение, по установленной форме;
· Медицинское заключение об отсутствии противопоказаний к управлению транспортным средством;


