Приложение № 3

УТВЕРЖДЕНО
приказом директора 
ПОЧУ Престиж плюс от 10.01.2020г.  №  17


[bookmark: _GoBack]ПОЛОЖЕНИЕ
о хранении в архивах информации о результатах индивидуального учета по освоению обучающимися образовательной программы на бумажных и электронных носителях.

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися образовательных программ и хранения в архивах информации об этих результатах на бумажных и электронных носителях (далее – Положение) разработано с целью определения общих правил проведения процедуры учета результатов освоения обучающимися образовательных программ в образовательном Учреждении и хранения этих результатов в архивах Учреждения. 1.2. Положение разработано в соответствии со статьей 28 п.11 Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» № 273 от 29.12.2013 г. 
1.3. Положение является локальным нормативным актом, регулирующим организацию учета освоения обучающимися образовательных программ в Учреждении и хранении в архивах информации об этих результатах на бумажных носителях. 
1.4. Учреждение осуществляет индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ. 
1.5. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ осуществляется на бумажных носителях. 
1.6. Хранение в архивах данных об учете результатов освоения обучающимися образовательных программ осуществляется на бумажных носителях. 

2. Осуществление индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ.
2.1. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательной программы относятся: 
- журналы учета теоретического (Журналы учебных групп) и практического обучения (Карточки учета вождения, графики вождения); 
- промежуточные ведомости (Протоколы промежуточной аттестации); 
- ведомости квалификационных экзаменов (Протокол); 
- книга учета бланков выдачи свидетельств;
2.2. В журналах учета теоретического (Журналы учебных групп) и практического обучения (Карточки учета вождения, графики вождения) отражается текущее, промежуточное оценивание результатов («зачтено/не зачтено») освоения обучающимися образовательной программы. 
2.3. В итоговой (сводной ведомости квалификационного экзамена) выставляются результаты обучающегося по профессиональным модулям учебного плана соответствующего образовательной программе. Итоговые результаты заверяются подписью заместителя директора по учебной работе. 
2.4. Наличие (использование) необязательных бумажных и электронных носителей индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательной программы может определяться решением администрации Учреждения. 

3. Осуществление хранения в архивах информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ.
3.1. Обязательные бумажные носители индивидуального учета результатов освоения обучающимся образовательной программы хранятся в архиве МАУ ДО «НЦБД» в соответствии с настоящим Положением. 
3.2. Журналы учета теоретического обучения (Журналы учебных групп) хранятся 25 лет. 
3.3. Карточки практического вождения и графики вождения хранятся 5 лет. 
3.4. Итоговые ведомости успеваемости (Протоколы квалификационных экзаменов) хранятся 75 лет. 
3.5. Ведомости промежуточной аттестации: по профессиональным модулям, хранятся 75 лет. 
3.6. Журнал выдачи свидетельств хранится 75 лет. 
3.7. Электронные носители, содержащие сведения о результатах освоения обучающимися образовательных программ и иные сведения конфиденциального характера хранятся до минования надобности. 

